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0 BeJIeHHH JIUYHBIX J1eJ1 00y4Yalouxcst
MKOY «KpanuBunckass OLIN»

1. OO0mue moJIoKeHus

1.1. Mannoe IlonoxeHue pazpaboraHo B cooTBeTCTBUU ¢ DeepanbHbIM 3aKOHOM
oT 29 nexabps 2012r. Ne 273-03 «O06 obpazosanuu B Poccuiickoin Denepanimy,
[Tpukazom MmunoOpHayku Poccum ot 22.01.2014 Ne 32 «O6 yTBepxKIeHUH
[Topsinka mpuema rpaxaaH Ha oOydeHue 10 00pa3oBaTeIbHBIM IIPOrpamMmam
HaYaJbHOr0 00IIIero, OCHOBHOI'O OOIIETO U CpeIHero o01mero o0pa3oBaHus».

1.2. TlonoxeHre periaMeHTHPYET OpraHU3alldi0 U TOPSIIOK O(QOpMIEHHMS,
BEJICHHUS, XPAHEHHS JTMYHBIX JIe] 00YYarOIIHXCS.

2, TpeGoBaHus K Be/IeHUIO JIHYHBIX /IeJ1 00y4aIoIHXCs

2.1. JInynsele Aena oOy4arolUXCcsl BELyTCS KIIACCHBIMU PYKOBOIUTEIISIMH.

2.2. JlnuHble nena o0ydaroluXcsi XpaHTcs B kaOUHETe ceKpeTaps Y YpexkxIeHus.
2.3. JluuyHble nena BeIyTCs Ha KaXA0ro o0yvarolerocs ¢ MOMEHTa IOCTYIIIEHHUS
ero B IIKOJNy-MHTEpPHAT 10 OKOHYAaHHUS UM JaHHOTO 00pa3oBaTelbHOIO
YUPEXIEHUS WK BBIOBITUS U3 HETO.

2.4. Kaxpgoe Iu4HOE [€J0 UMEET HOMEpP, COOTBETCTBYIOLIUN HOMEpY 3alliCH B
«An(paBUTHON KHUTE 00YUAIOLIUXCS».

[lepeueHb  JTOKYMEHTOB, IMpPEACTaBISEMBIX  POAUTEISIMU (3aKOHHBIMH
IPENCTaBUTENN) B YUpeKIeHUE: "

- JUYHOE 3asBJIEHWE POJUTelNsd (3aKOHHOTO MpEeACTaBUTENs1) peOdeHKa IpHU
NPeIBSIBICHUA OpPUTHHANA JIOKYMEHTa, YAOCTOBEPSIOMIEr0 JUYHOCTh POIAMTENS
(3aKOHHOTO TIPEACTaBUTENs), OO OPUIHMHANA IOKYMEHTa, YIOCTOBEPSIONIEro
JUYHOCTh MHOCTPAHHOTO TpakIaHuWHa W Juia 0e3 rpaxnaHcrsa B Poccuickon
@enepanu B COOTBETCTBUU cO craTheidt 10 denepanbHOro 3akoHa OT 25 HKOJA
2002r. Nel15-®3 «O mnpaBOBOM IOJOKEHWM WHOCTPAHHBIX TIpakaaH B
Poccutiickoit @eneparuu, 2002, No 30, ct. 3032). B TMYHOM 3asBIECHUU POIMTENS
(3aKOHHOTO MIPEICTaBUTENS) YKa3bIBAIOTCS ClICYIOINE CBEICHUS:

- (haMuITHst, IMsI OTYECTBO (MOCeHee-IPU HATUUNN) peO&HKa;

- laTa ¥ MECTO pOXKAEeHUS peOEHKa;

- damunus, uMs oT4YecTBO (TOCiEHee-NIpy HAIWYUM) pOAUTeNed (3aKOHHBIX
npezacraBuTeneil) pebeHka,
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Положение

оведении личных дел обучающихся

МКОУ «Крапивинская ОШИ»

1. Общие положения

1.1. Данное Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», ПриказомМинобрнауки России от 22.01.2014 №32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования».
1.2. Положение регламентирует организацию и порядок оформления, ведения, хранения личных дел обучающихся.

2. Требования к ведению личных дел обучающихся

2.1. Личные дела обучающихся ведутся классными руководителями.

2.2. Личные дела обучающихся хранятся в кабинете секретаря Учреждения. 

2.3. Личные дела ведутся на каждого обучающегося с момента поступления его в школу-интернат до окончания им данного образовательного учреждения или выбытия из него.

2.4. Каждое личное дело имеет номер, соответствующий номеру записи в «Алфавитной книге обучающихся». 

Перечень документов, представляемых родителями  (законными представители)     в Учреждение:

- личное заявление родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25  июля 2002г. №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации, 2002, № 30, ст. 3032). В личном заявлении родителя (законного представителя) указываются следующие сведения:
- фамилия, имя отчество (последнее-при наличии) ребёнка;

- дата и место рождения ребёнка;
- фамилия, имя отчество (последнее-при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;  
- рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии;
- адрес места жительства ребёнка, его родителей (законных представителей); - контактные телефоны родителей (законных представителей) ребёнка.                             

- свидетельство (справка) о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории;
-          свидетельство о рождении  ребенка (копия).
Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.
2.5. Все перечисленные документы подшиваются в личное дело в том порядке, в котором были перечислены выше. 

2.6.  При  ведении личных дел обучающихся должны соблюдаться следующие требования:

· объективность и достоверность информации;

· систематизация имеющихся материалов;

· эстетичность внешнего вида папки личного дела и имеющихся в ней документов.
2.7. Наличие внутренней описи имеющихся документов. 
2.8. По окончании школы-интерната выпускником его личное дело хранится в архиве школы.

2.9.  Личное дело (его копия) может быть выдано родителям (законным представителям), органам опеки и попечительства или правоохранительным органам на основании письменного заявления родителей (законных представителей) или ходатайства от имени руководителя соответствующего органа с отметкой об этом в алфавитной книге.

2.10. Ответственность за сохранность личных дел возложена на директора школы-интерната.

